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Normes de présentation et de rédaction des mémoires de fin d’études, de Master et
des théses de Doctorat

Régles générales de présentation

e Le grammage du papier blanc utilisé ne doit pas étre inférieur a 80 gr et il sera
au format A4 (21 x 29,7 cm).
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La page de couverture (non numérotée) sera suivie d’une page blanche, d’une
page de faux-titre (réduite au titre du travail), puis de la page de titre.

La page de couverture est identique a la page de titre. Elle comprend les
informations suivantes :

Prénom et nom du candidat.

Titre du mémoire.

Prénom et nom du directeur de recherche;

Nature du travail. Exemples :

Mémoire de fin d’études « professeur d’enseignement moyen /secondaire ».
ou « Meétiers de I’Enseignement moyen/secondaire ».

Master « Musicologie » Ou Master « Métiers de I’Enseignement, de
’Education musicale»

. Mention second degré

. Parcours « Education musicale »

° Nom de I"université et de la faculté.
) Année de soutenance.

La page de titre sera suivie des remerciements, puis de 1’introduction.

La numérotation des pages est continue. Elle n’est visible qu’a partir de la
page 4 (page qui suit la page de titre). Les numéros de page sont placés en bas
et centres.

Les mémoires de Master seront imprimés uniquement en recto, et les théses de
Doctorat en recto-verso.

La structure du mémoire ou de la thése devra étre, dans 1’ordre, la suivante :
Remerciements.

Introduction, qui se structure de la fagon suivante : présentation du sujet,
problématique, objectifs du travail, état de la question, méthodologie,
présentation et justification de la structure du travail.

Corps du travail (organisé en plusieurs chapitres qui, dans le cas d’une thése,
peuvent étre regroupés par parties).

Conclusion genérale.

Sources et bibliographie.

Annexes.

Table des matiéres.

Une thése de doctorat doit également inclure différents index et tables, dont un
index nominum, et peut comprendre un glossaire.

Citations

Mettre entre guillemets francais (« ») les citations courtes, qui s’intégrent au
texte en respectant sa syntaxe.
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e Mettre en retrait, sans les encadrer de guillemets, les citations longues, ¢’est-a-
dire celles qui font plus de trois lignes lorsqu’elles sont intégrées au corps du
texte (police 10, marge 2,5 cm de chaque c6té). S’il est besoin d’utiliser des
guillemets dans la citation longue, employer des guillemets francgais (« »).

e Pour indiquer un passage entre guillemets a 1’intérieur d’ un passage entre
guillemets, utiliser les guillemets anglais et non les guillemets droits (exemple
: “la conscience” au lieu de "la conscience").

e Mentionner les coupures dans les citations par des points de suspension
encadrés de crochets droits (exemple : [...]).

e Placer toute modification de citation entre crochets droits (exemple : « Il a dit
qu’il [lui] paierait son dd. »).

e Si la citation est une traduction, créer une note de renvoi comportant le texte
en langue originale et en italique.

» Typographie

e Times new roman ; taille de police 12 ; interligne 1.5 ; texte justifié avec des
marges de 3 cm en haut et en bas, et de 3 cm a gauche et a droite.

e Marquer chaque passage a la ligne par un retrait vers la droite (alinéa) de 1
cm.

e Ecrire les majuscules avec leurs signes diacritiques (exemple : « Eloise » au
lieu de « Eloise »).

e Réserver I'usage de I’italique aux mots en langue étrangere, aux ceuvres citées
et aux passages sur lesquels on veut insister. Si I’italique est utilisé pour
souligner un passage dans une citation, il est nécessaire d’indiquer dans la note
qui donne la référence de la citation, « nous soulignons » ou une autre formule
semblable.

e Mettre en police 14, en majuscules, centré, en gras, les titres des chapitres.

e Mettre en police 12, en minuscules, en gras et sans retrait les titres et sous-
titres des sous-chapitres.

e S’assurer que les tirets courts (—) ou les tirets longs (—) n’apparaissent pas
dans le texte comme des traits d’union (-), plus courts que ces premiers.

e Observer la ligature entre les voyelles appropriées (exemple : « ceuvre » au
lieu de « oeuvre »).

e Mettre des virgules et des apostrophes courbes plutdt que droites (exemple : «
I’appel » au lieu de « I'appel »).

e Placer une espace insecable dans les mentions de pages, de volumes, de tomes
et de numéros ainsi qu’entre les initiales de noms propres (exemple :
GABOURY, G. H., « L’espace », Cahiers de littérature, tome XXI, no 39
(hiver 1999), p. 234- 251).
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> Notes de renvoi et références bibliographiques

Placer les appels de note avant la virgule, le point-virgule, le deux-points, le
point final, le point d’interrogation, le point d’exclamation ou le point de
suspension. L’appel de note se place également avant le guillemet frangais
fermant (exemple : « Le violon d’Ingres est le violonl . »).

Donner les noms d’auteurs en petites majuscules et leurs prénoms en
minuscules, dans 1’ordre suivant : nom suivi du prénom.

Ecrire les titres francais avec seulement la majuscule au premier substantif et
aux noms propres. Seuls ces cas font exception :

Le titre cite un autre titre. Dans ce cas, le titre cité prend lui aussi la majuscule
(exemple : « Regards croisés sur des situations de communication ancrées dans
la pratique du jeu League of Legends ».

Le titre comprend deux éléments unis par ou dont le second fait office de sous-
titre. Dans ce cas, le second élément prend la majuscule (exemple : Julie ou La
nouvelle Héloise).

Le titre contient des personnifications ou des allégories. Dans ce cas, les
personnifications et les allégories prennent la majuscule (exemple : Le Ballet
de la Nuit).

Noms de personnages

Le titre est celui d’un journal ou d’un périodique. Dans ce cas, on met la
majuscule a I’article (s’1l fait bien partie du titre), aux adjectifs qui précedent le
premier nom ainsi qu’au premier nom (exemples : La Presse, Le Nouvel
Observateur, Le Monde, Le Figaro).

Ecrire les titres anglais avec la majuscule & tous les substantifs (exemple :
Shakespeare and his Predecessors).

Reédiger les indications bibliographiques de la fagon suivante :

Monographie

NOM, prénom, Titre, lieu d’édition, maison d’édition, « collection », année de
publication, numéros des pages citées.

Partie ou chapitre de monographie

NOM, prénom, « Titre de la partie ou du chapitre », Titre, lieu d’édition, maison
d’édition, « collection », année de publication, numéros des pages citées.

Ouvrage collectif
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NOM, prénom [dir.], Titre, lieu d’édition, maison d’édition, « collection », année de
publication, numéros des pages citées.

Partie ou chapitre d’ouvrage collectif

NOM, prénom, « Titre de la partie ou du chapitre », dans NOM, prénom du directeur
suivi de la mention [dir.], Titre, lieu d’édition, maison d’édition, « collection », année
de publication, numéros des pages citées.

Article de périodique

NOM, prénom, « Titre de I’article », Titre du périodique, volumaison (s’il y a lieu),
tomaison (s’il y a lieu), numéro suivi de la date entre parenthéses, numéros des pages
citées.

Theése de doctorat ou mémoire de maitrise ou de master

NOM, prénom, « Titre de la these/du mémoire », thése de doctorat/mémoire de
maitrise ou de master, nom du département ou de la faculté, nom de I’université,
année du dép6t du doctorat/du mémoire, numéros des pages citées.

Site internet

NOM, prénom de I’auteur ou nom de 1’organisme, Titre, [en ligne]. Adresse du site
[Site consulté telle date].

Article tiré d’un site internet

1. NOM, prénom, « Titre de ’article », dans NOM et prénom de I’auteur ou nom de
I’organisme, Titre, [en ligne]. Adresse du site [Site consulté telle date].

2. NOM, prénom, « titre de 1’article », Titre du périodique électronique,
volumaison (s’il y a lieu), numéro suivi de la date entre parenthéses, [en ligne].
Adresse du périodique [Site consulté telle date].

Notes de cours:

Notes de cours et recueils de textes En régle générale, vous devriez éviter de
citer vos notes de cours dans un travail, mais, si vous choisissez de le faire,
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vous devez inclure une référence. Les notes de cours prises en salle de classe
sont citées comme une communication. Ex :
NOM, Prénom du professeur. « Titre », [Communication dans le cours
ABC1234], Université, Lieu, date du cours.

FILM:

Titre  du film, [Description], reéalis¢ par Prénom et NOM DU
REALISATEUR, Lieu, Studio, année, support, durée en minutes.

Podcasts
« Titre de I’épisode », Titre du podcast, [Description], date d’affichage.
[URL] (Date de consultation).

Vidéos en ligne

NOM DE L’AFFICHEUR. Titre de la vidéo, [Description], date d’affichage.
[URL] (Date de consultation).

Articles de journaux en ligne :

NOM, Prénom de l’auteur. « Titre de I’article », Titre du journal, [En ligne],
date de publication ou de mise a jour. [URL] (Date de consultation).

Autres remarques

Dans un méme chapitre, on ne répete pas telle quelle une référence déja citée. Cela
donne, par exemple, les notes de bas de page successives suivantes méme si une note
passe a la page suivante ou plusieurs pages apres, ce principe s’applique) :

1. THERENTY, Marie-Eve, Mosaiques. Etre écrivain entre presse et roman (1829-
1836), Paris, Champion, 2003, p. 20.

2. lbid., p. 12.

3. Ibid. [On ne met pas de numéros de pages apres Ibid. lorsque les pages citées sont
les mémes que dans la note antérieure.]

4. [autre référence] SALIGNON, Bernard, L’attente infinie, Paris, Editions du Cerf,
2012, p. 45.

5. THERENTY, Marie-Eve, Mosaiques. Etre écrivain..., p. 45 sqq.

Bibliographie

Présenter les références en ordre alphabétique d’apres les noms d’auteurs.
Dans le cas ou plusieurs ouvrages d’'un méme auteur sont cités, la succession des titres
suit un ordre chronologique (du plus ancien au plus récent).
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Pour les références bibliographiques, se reporter aux remarques de la section

sur les notes de renvoi. Les mémes conditions s’appliquent :

La mention du prénom et du nom de 1’auteur se fait dans 1’ordre nom, prénom,
avec le nom en petites capitales et la virgule qui sépare celui-ci du nom
(exemple : Jean-Francois Durand devient DURAND, Jean-Frangois).

S’il y a plusieurs auteurs, seul le premier mentionné suit 1’ordre nom, prénom.
Les autres sont transcrits de cette maniére : prénom nom, avec des petites
capitales au nom, sans virgule séparant celui-ci.

L’on n’indique pas les numéros des pages citées mais, dans le cas d’une partie
de livre ou d’un article, la page de début et la page de fin. Pour les ouvrages
complets, il n’est pas nécessaire d’indiquer le nombre total de pages.

Lorsque plusieurs ouvrages d’un méme auteur sont cités, la premicre référence
comporte son nom et son prénom, et les suivantes sont précédées d’un tiret
long. Exemple :

BAROJA, Pio, Camino de perfeccion, Madrid, Renacimiento, 1913.

La feria de los discretos, Madrid, Rafael Caro Raggio, 1917.

Abréviations :

chap. = chapitre

coll. = collection

dir. = directeur

éd. = éditeur, édition

et collab. = et collaborateurs

no = numéro

p. = page(s)

paragr. = paragraphe

S

S

S

t.

= tome

. d. = sans date
. l. = sans lieu

. p. = sans pagination

trad. = traducteur, traduction

vol. = volume.
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— Schneider Daniel .Méthodes de recherches et rédaction des mémoires Matériel de
cours Institut des hautes études en administration publique (IDHEAP) Février 1999
(En ligne) .disponible sur :

http://tecfa.unige.ch/guides/methodo/IDHEAP/programme-99.pdf

— Colette Kleemann-Rochas ,et autres . Comment rédiger un rapport, un mémoire, un
projet de recherche, une activité de recherche en cours ?(En ligne) disponible sur :

http://www.phdcentre.eu/nl/nieuws/documents/redigerunprojetderecherche.pdf

- http://www.clg-peguy-bondoufle.ac-
versailles.fr/IMG/pdf/fiche methode pour oeuvre musicale.pdf
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